
意大利旅游材料清单
	需要提交材料
	情况说明

	护照
	1、护照在归国后至少还有半年以上有效期，护照末页需本人中文签名（不要用铅笔签名）；护照至少留有连续2页的空白签证页，不含备注页。

2、如有旧护照，则一并提供原件；如旧护照遗失，提供遗失证明；（注明护照号，是否有签证记录和拒签记录）。

	照片
	半年内拍摄的2寸(3.5cmx4.5cm)白底彩照2张(照片背面签字)。

	
	名片有最好提供两证！

	户口簿
	提供户口簿整本复印件；

	婚姻证明
	已婚人员提供结婚证复印件；离异人员提供离婚证复印件。

	在职证明
	1、提供打印在有准确单位地址、电话的抬头信纸上的英文在职证明，加盖公司公章或人事章并有负责人签名和职务（如申请人本人是负责人，请公司其他高管签名，不可以自己签名）。

2、在职证明内容包括：申请人在公司的职务、月薪，在现在工作单位工作时间、此行目的、行程日期、准假天数、说明谁承担费用并保证其遵守当地法律以及按时返回中国，公司保证申请人回国后保留其职务（具体内容和格式详见样本）

附件：在职证明样本     

	营业执照
	提供在有效期内的营业执照副本的复印件，并加盖公章（非企业单位可用组织机构代码证代替）。营业执照或组织机构代码证上必须有近一年内的年检章。

	工资对账单
	银行出具的近六个月的有进出账记录的工资对账单原件，有银行柜台盖章，对账单上须能显示持卡人姓名及“工资或代发”字样（以截止收取材料时间往前推近六个月的）

1、若银行对账单无法显示持卡人姓名，请在银行卡背面签字，并且提供正反面复印件；

2、若无法提供工资对账单，请提供本人借记卡账户近六个月银行对账单，资金的进出金额、进出频率以及余额要尽可能丰富，余额不得少于10000元人民币 建议3-4W。

	资产证明
	以下财产证明，请尽可能多提供，有助于出签：（也可提供配偶的资产证明，并提供结婚证原件）

1、房产证复印件；

2、购车证或车辆行驶证复印件；

3、股票交割单等其他资金证明；

	境外险
	保额不低于30万元，根据行程前后增加一天；

可以选择自己购买也可本公司代买，大概15元一天。

	签证申请表
	填写真实完整的签证申请表一份,见附件—意大利旅游签证申请表。

	旅行证明
	机票酒店行程单



